Bielawki, 24.04.2025 r.
Dom Pomocy Spolecznej w Bielawkach
Bielawki 47, 83-130 Pelplin
Telefon: (58) 536-16-59
Email: bielawki@op.pl
Godziny pracy:
poniedziatek — piatek: 7:00 : 15:00.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W zwiazku z planowanym zakupem i dostawa produktéow do pielegnacji ciala, produktow
czyszczacych i polerujacych, produktow wyposazenia na potrzeby Domu Pomocy Spotecznej w
Bielawkach w 2025/2026r. uprzejmie prosze o zlozenie oferty cenowej zgodnie z zalaczonymi
dokumentami.

I. Zamawiajacy:

Dom Pomocy Spolecznej w Bielawkach
Bielawki 47

83-130 Pelplin

tel.(58) 536-16-59

NIP: 593-21-33-096

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: dostawa produktow do pielegnacji ciala, produktow
czyszczacych i polerujacych, produktéw wyposazenia dla Domu Pomocy Spolecznej w
Bielawkach wedlug zestawienia rodzajowo — iloSciowo - wartoSciowego opisanego w Zalaczniku nr
A do FORMULARZA OFERTY.

2. Zestawienie rodzajowo — iloSciowo — wartoSciowe zawarte w Zalaczniku nr A w rubryce 4 zawiera
prognozowane (szacunkowe) zapotrzebowanie asortymentu (przedmiotu dostawy) w okresie jednego
roku i sg to wielkosci orientacyjne, przyjete dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty.

3. Zamawiajacy podaje nazwy niektorych konkretnych produktéw, ktore sa sprawdzone w
codziennym uzytkowaniu i Wykonawca zobowiazany jest zaoferowaé wskazane produkty.

III. Termin realizacji i istotne warunki zamoéwienia:

1. Przedmiot zaméwienia dostarczany bedzie 1-2 razy w miesiacu w godzinach od 9:00 do 12:00,
do siedziby Zamawiajacego, zgodnie ze zlozonym telefonicznie lub e-mailem zamoéwieniem -
zlozonym trzy dni przed dostawa towaru.

2. Miejscem dostawy jest Dom Pomocy Spotecznej w Bielawkach. Dostawa obejmuje réwniez
wniesienie przez pracownikéw Wykonawcy zamoéwionego towaru do wskazanego przez
Zamawiajacego magazynu.

3. Towar zostanie dostarczony transportem Wykonawcy do siedziby zamawiajacego. Koszt
transportu wliczony bedzie w cene dostawy.

4. W przypadku dostarczenia towaru niezgodnego z zamowieniem, przeterminowanego lub zlej
jakosci Wykonawca na swoj koszt dokona wymiany takiego towaru w tym samym dniu, w
ktorym miala miejsce dostawa badz najpozniej drugiego dnia po dostawie.

S. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone produkty pakowane byly w oryginalnych opakowaniach,
posiadaly etykiete w jezyku polskim. Nie dopuszcza sie dostarczenia w opakowaniach zastepczych,
uszkodzonych, czy zbiorczych.

6. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie cena.

7. Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze ciagu 14 dni
od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

8. Zamawiajacy moze zamknaé postepowanie bez wybrania jakiejkolwiek oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwolania lub uniewaznienia zapytania o cene bez
podania przyczyn w kazdym czasie.

10. Termin realizacji zamowienia (12 m-cy): od podpisania umowy, wstepnie od 30.04.2025r.



11. Dom Pomocy Spotecznej w Bielawkach zaznacza, iz Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku
naruszenia zasad okreslonych w niniejszym zapytaniu.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta i wszystkie zalaczniki musza byc¢ opieczetowane pieczecig firmowsa i podpisane przez osobe
uprawniona do reprezentac;ji.

4. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to
musi zostac dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem.

S. Zlozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
wykonawece.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamoéwienia.

8. Oferty czesSciowe oraz oferty wariantowe zostana odrzucone.

9. Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu oferty stanowiacym Zalacznik nr 1 do niniejszej
specyfikacji.

V. Wykaz oSwiadczenn lub dokumentéw jakie maja dolaczy¢ do oferty Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw w udziale w zapytaniu ofertowym:

1. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne -
Zalacznik nr 2.

2. Zatwierdzony wzor umowy — Zalacznik nr 3.

VI. Skladanie ofert.

1. Oferte wraz z zalacznikami ,,Oferta na dostawe produktow do pielegnacji ciala, produktow
czyszczacych i polerujacych, produktéw wyposazenia na potrzeby Domu Pomocy Spotecznej w
Bielawkach w 2025/2026r. " nalezy przesta¢ do dnia 29.04.2025 r. do godz. 12:00 na e-mail:
bielawki@op.pl za potwierdzeniem odbioru.

2. Kontakt w sprawie zamoéwienia:
Korespondencja na adres e-mail: bielawki@op.pl

VII. Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowatl sie cena.

VIII. Sposob dokonywania oceny zlozonej oferty:

1. Zlozenie jednej prawidlowej oferty jest wystarczajace do zawarcia umowy.

2. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert, nie beda poddawane ocenie,
zostana niezwlocznie zniszczone komisyjnie w siedzibie Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe w ofercie wraz z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek i zawiadomi o tym Wykonawce.

4. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnienn dotyczacych
tresci zlozonych ofert.

S. W przypadku, gdy oferta nie zawiera wymaganych dokumentéw lub sa one niekompletne,
nieczytelne lub budza watpliwos¢, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupelnienia badz
wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

6. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, za pomoca drogi elektroniczne;j.

IX. Waznos§¢ oferty:
1. Oferta cenowa jest wazna przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu skladania ofert.

X. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieSci informacje o wynikach
postepowania na stornie internetowej Zamawiajacego: dpsbielawki.pl
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2. Z Wykonawca, ktory zlozy najlepsza oferte zostanie zawarta umowa (wzér umowy stanowi
Zalacznik Nr 3).

3. Wybrany Wykonawca bedzie zobowiazany do podpisania umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy do Domu Pomocy Spolecznej w Bielawkach
nastepujace kserokopie dokumentéw potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem":
- wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub odpis z KRS,
- zas§wiadczenie o numerze NIP,
- zaswiadczenie o numerze REGON.

S. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny.

XI. Inne postanowienia

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ w kazdym czasie dokonania zmian lub odwotania
warunkéw zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym. W przypadku wprowadzenia zmian
Zamawiajacy oglosi to na swojej stronie internetowej: dpsbielawki.pl i kazda zmiana staje sie
wigzaca od chwili ogloszenia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

3. Wykonawca moze skladaé pytania do Zamawiajacego odnosnie Zapytania ofertowego na adres e-
mail: bielawki@op.pl do dnia 28.04.2025r. do godz. 10:00. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
nie udzielania odpowiedzi na pytania Wykonawcow zadane po tym terminie.

4. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu uniewaznienia postepowania.

5.0twarcie ofert nastapi komisyjnie w siedzibie Zamawiajacego bez udzialu Wykonawcow.

XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej RODO) informuje, ze:

1. Administratorem Pana(ni) danych osobowych jest Dom Pomocy Spolecznej w Bielawkach,
Bielawki 47, 83-130 Pelplin, NIP: 5932133096, REGON: 040000049.

2.Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moze Pan(ni sie skontaktowac w
sprawach ochrony Pana(ni) danych osobowych i realizacji swoich praw pod nastepujacym adresem
poczty elektronicznej: administracja@dpsbielawki.pl lub pisemnie na adres: Dom Pomocy
Spotecznej w Bielawkach, Bielawki 47, 83-130 Pelplin.

3.Pana(ni) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Dostawe produktéow do pielegnacji
ciala, produktéow czyszczacych i polerujacych, produktéw wyposazenia dla Domu Pomocy
Spolecznej w Bielawkach” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego w oparciu o przepisy
Kodeksu Cywilnego.

4. Odbiorcami Pana(ni) danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 70 1 _ 705 Kodeksu Cywilnego ( Dz. U. 1964 nr 16 poz.
93).

S. Pana(ni) dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Kodeksu cywilnego, zwiazanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Kodeks cywilny.

7. W odniesieniu do Pana(ni) danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Administrator nie przewiduje przekazywania Pana(ni) danych do panstwa trzeciego, ani
organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

9. Posiada Pan(ni):

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana(ni) dotyczacych,

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana(ni) danych osobowych,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych



osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pana(ni),
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. nie przystuguje Panu(ni):

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Szczegotowe informacje na temat Ochrony Danych zamieszczamy w Polityce

Prywatnosci dostepnej w naszej placéwce oraz na naszej stronie internetowej.

Zalacznik nr 1 - Oferta cenowa.

Zalacznik nr A - Zestawienie rodzajowo - iloSciowe- wartosciowe.

Zalacznik nr 2 - OSwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu o
zamoéwienie publiczne.

Zalacznik nr 3 - Istotne postanowienia umowy- wzor umowy.

Dyrektor Domu

s. mgr Katarzyna Piotrkowska



